КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА

Јавна набавка мале вредности

ПРАВНЕ – АДВОКАТСКЕ УСЛУГЕ
 Јавна набавка бр.40/2014
јули 2014.године
На основу чл. 39. и 61. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС” бр. 124/2012, у даљем тексту: Закон), чл. 6. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. гласник РС” бр. 29/2013), Одлуке о покретању поступка јавне набавке број 13-53/2804-1 od 07.07.2014.г. и Решења   о   образовању   комисије   за   јавну набавку број 13-53/2804-2 od 07.07.2014.г припремљена је:
КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА
За јавну набавку правних услуга мале вредности 

 ЈН бр. 40/2014
С А Д Р Ж А Ј:
1. Позив за подношење понуде

2. Упутство понуђачима како да сачине понуду

3. Услови за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. и 76. Закона и упутство како се доказује испуњеност тих услова,  Изјава о испуњености обавезних услова

4. Модел уговора
5. Обрасци
  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
1.Подаци о наручиоцу
Наручилац: Институт за ратарство и повртарство

Адреса: Нови Сад, Максима Горког 30
 Интернет страница: www.nsseme.cом
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом и Правилником о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавне набавке и начину доказивања испуњености услова. 
3. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке број 40/2014 је набавка правних – адвокатслих услуга за 2014.г. 
4.Резервисана набавка: 
Наручилац не спроводи резервисану јавну набавк
5. Контакт (лице или служба) 
Лице  за контакт: Милка Петровић и Стеван Лончар

    Е - mail адреса: milka.petrovic@nsseme.com
  ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
1. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке бр. 40/2014 су  правне - адвокатске услуге, које су ближе дефинисане конкурсном документацијом у делу "Спецификација услуга".
Ознака из општег речника набавке: Правне услуге - 79100000.
2. Предмет јавне набавке није обликован по партијама 
Врста и опис предмета јавне набавке саставни је део конкурсне документације.
УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

	Подаци о језику:


Понуда и документација која се односи на понуду мора бити састављена на српском језику.
	Подаци о обавезној садржини понуде:


Понуђач је дужан да испуњава услове дефинисане чланом 75. и 76. Закона о јавним набавкама што доказује достављањем доказа из члана 77. Закона о јавним набавкама и на начин дефинисан конкурсном документацијом, као и да приликом подношења понуде достави тражене прилоге и попуни, потпише и овери обрасце који су дати у конкурсној документацији свугде где је то предвиђено. 
Испуњавање услова из члана 75. и члана 76. Закона о јавним набавкама је детаљније наведено у поглављу 3. ове конкурсне документације. 

Понуда треба да садржи све податке, прилоге и обрасце дефинисане конкурсном документацијом. Сви обрасци морају бити попуњени читко и штампаним словима, потписани и оверени од стране овлашћеног лица понуђача, а у свему у складу са конкурсном документацијом. 
Уколико на обрасцу није наведено ко исти попуњава, потписује и оверава, то ће за понуђача који наступа самостално или са подизвођачем учинити понуђач, а за групу понуђача (заједничка понуда) ће то учинити овлашћени представник групе понуђача (уколико је споразумом тако предвиђено) или сваки од учесника у заједничкој понуди. 

Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према Наручиоцу. 

Понуђач је дужан да без одлагања, а најкасније у року од 3 (три) дана од дана настанка промене у било којем од података, о тој промени писмено обавести наручиоца и да је документује на прописани начин. 
Обавезан садржај понуде:

· Изјава о испуњености обавезних услова (попуњена,оверена потписом и печатом) 
· Спецификација услуга(попуњена,оверена потписом и печатом)
· Образац понуде за јавну набавку (попуњен,оверен потписом и печатом) 
· Изјава понуђача о ангажовању подизвођача (уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем)(попуњена,оверена потписом и печатом)

· Изјава о подношењу заједничке понуде (уколико понуђач подноси заједничку понуду са једним или више понуђача) (попуњена,оверена потписом и печатом) 
· Општи подаци о члану групе понуђача (уколико понуђач подноси заједничку понуду са једним или више понуђача) (попуњени,оверени потписом и печатом) 
· Изјава понуђача о поштовању обавеза које произилазе из важећих прописа (попуњена,оверена потписом и печатом) 
· модел уговора
· Изјава о независној понуди (попуњена,оверена потписом и печатом)
· Списак  предмета у којима се заступају велика правна лица  поводом делатности Наручиоца са ознаком суда, предмета и вредности спора (оверен потписом и печатом) 
· Изјава понуђача о непостајању сукоба интереса  којом изјављује  да не заступа странку која је у спору  са Наручиоцем (оверена потписом и печатом).
	Начин подношења понуде:


Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: Институт за ратарство и повртарство,Нови Сад, Максима Горког 30, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку - Правне – адвокатске услуге  ЈН бр. 40/14 - НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 22.07.2014. године до 10:00 часова. 

Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручулац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.

Место време и начин отварања понуда: Отварање понуда ће бити извршено дана  22.07.2014. године у 11:00 часова на адреси Нови Сад, Максима Горког 30. Отварању понуда могу присустовати представници понуђача уз предходну предају писменог пуномоћја.
Понуда мора бити припремљена у складу са позивом за подношење понуде и конкурсном документацијом.

Самостално подношење понуде:

Понуђач може да поднесе само једну понуду. Понуђач који је самостално поднео понуду, не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити да учествује у више заједничких понуда.
Подношење понуде са подизвођачем:

Понуду може поднети понуђач који наступа са подизвођачима. 

Понуђач је дужан да у понуди наведе да ли ће извршење набавке делимично поверити подизвођачу и да наведе његов назив. 
Уколико понуђач намерава да извршење набавке делимично повери подизвођачу, обавезан је да наведе у својој понуди проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу (не може бити већи од 50%) , као и да јасно дефинише део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача.
Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача ради утврђивања испуњености услова.

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености обавезних услова из члана 75. став 1. тач 1) до 4) овог закона.

Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.
Подношење заједничке понуде:

Понуду може поднети група понуђача као заједничку понуду. 

Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке о:

1) члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем;

2) понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор;

3) понуђачу који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења;

4) понуђачу који ће издати рачун;

5) рачуну на који ће бити извршено плаћање;

6) обавезема сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.

Понуђачи који поднесу заједничку понуду одговарају неограничено солидарно према наручиоцу.

Сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) овог закона, а додатне услове испуњавају заједно.

Подношење понуде са варијантама:

Понуда са варијантама није дозвољена. 
	Начин измена, допуна или опозива понуде:


Понуђач може да измени, допуни или опозове понуду пре истека рока за подношење понуда и то упућивањем писменог обавештења на адресу наручиоца са назнаком: "Измена понуде"; "Допуна понуде" или "Опозив понуде" за јавну набавку " правне - адвокатске услуге" бр. 40/2014 -НЕ ОТВАРАТИ“. 
	Трошкови припремања понуде: 


Подносилац понуде сноси све трошкове припремања и достављања понуде. Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела уколико их је наручилац тражио, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
	Валута и цена: 


Цена у понуди се исказује у динарима без ПДВ и са ПДВ и мора бити фиксна тј. не може се мењати током извршења уговора, осим када је у моделу уговора дефинисано другачије. 

Укупна цена мора да садржи све основне елементе структуре цене, тако да понуђена цена покрива трошкове које понуђач има у реализацији набавке.

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона о јавним набавкама.
	Услови и рок плаћања: 


За наручиоца је прихватљива само понуда са безавансним плаћањем  до 15-тог у месецу за претходни месец .
Изабрани понуђач је дужан да достави:

Средство финансијског обезбеђења за добро извршење посла - Изабрани понуђач се обавезује да у тренутку закључења уговора, преда наручиоцу бланко сопствену меницу, која мора бити регистрована у Регистру меница Народне банке Србије, а као доказ давалац услуга  уз меницу доставља копију захтева за регистрацију менице , овереног од пословне банке Извршиоца. Меница мора бити оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање, а уз исту мора бити достављено попуњено и оверено менично овлашћење – писмо, са назначеним износом од 10% од укупне вредности понуде без ПДВ-а. Уз меницу мора бити достављена копија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју понуђач наводи у меничном овлашћењу – писму.
Наручилац ће уновчити средство финансијског обезбеђења за добро извршење посла у случају да понуђач не буде извршавао своје уговорне обавезе на начин предвиђен уговором.
	Рок важења понуде: 


Минимум 30 дана од дана отварања понуда. У случају да понуђач наведе краћи рок важења понуде, понуда ће бити одбијена, као неприхватљива. 
	Критеријум за оцењивање понуда и за доделу уговора: 


Критеријум за оцењивање понуда и за доделу уговора је најнижа понуђена цена односно
 најнижи износ месечне паушалне накнаде. У случају да више понуђача понуди исту цену, за најповољнијег биће изабран онај који понуди повољније услове плаћања, а затим чија је понуда прва запримљена у архиви Наручиоца.

	Поверљиви подаци: 


Наручилац је дужан да:

1) чува као поверљиве све податке о понуђачима садржане у понуди које је као такве, у складу са чл. 14. Закона, понуђач означио у понуди; 
2) одбије давање информације која би значила повреду поверљивости података добијених у понуди; 

3) чува као пословну тајну имена заинтересованих лица, понуђача и подносилаца пријава, као и податке о поднетим понудама, односно пријавама, до отварања понуда, односно пријава. 
Неће се сматрати поверљивим докази о испуњености обавезних услова, цена и други подаци из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирање понуде.

	Додатне информације и појашњења: 

	Понуђач може, у писаном облику, тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем и подношењем понуде, најкасније 5 (пет) дана пре истека рока за подношење понуде. 
Наручилац је дужан да у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева од стране понуђача, пошаље одговор у писаном облику понуђачу и да истовремено ту информацију објави на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.
Тражење додатних информација или појашњења телефоном није дозвољено. 
Ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште или факсом, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна и да учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.



	Додатна објашњења, контрола и допуштене исправке: 


У циљу прегледа, вредновања и упоређивања понуда наручилац може од понуђача, у писаној форми тражити додатна објашњења одређених елемената понуде. Понуђач је обавезан да у року од 2 (два) радна дана од дана пријема захтева за објашњења понуде, достави одговор, а у супротном ће се његова понуда одбити, као неприхватљива. 

Наручилац задржава право провере достављених докумената од стране понуђача. Уколико се том приликом установи да копија траженог документа не одговара у потпуности оригиналу тог документа, понуда ће се одбити, као неприхватљива. 
Уколико понуђач начини грешку у попуњавању образаца, дужан је да исправку грешке парафира и овери печатом. 
Наручилац може, уз сагласност понуђача, да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања понуда.

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена. 
Проверу рачунске тачности понуда и грешке, наручилац ће исправљати на следећи начин: 
- уколико није тачан производ јединичне цене и количине, јединична цена ће се сматрати тачном, осим у износима који су дати паушално 

- уколико збир појединачних ставки није тачан, збир ће се исправити али тако да буде видљив и нетачан збир.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
	Оцена понуда :


Приликом отварања понуда Комисија за јавну набавку не може да врши стручну оцену понуда.

Комисија за јавну набавку ће извршити стручну оцену понуда по критеријумима наведеним у овој конкурсној документацији.
	Разлози за одбијање понуде: 


Наручилац ће одбити понуду ако је неблаговремена, неприхватљива и неодговарајућа, а све у складу са чланом 3, тачком 31, 32 и 33. Закона о јавним набавкама. 

Такође, наручилац ће одбити понуду и ако:

1) понуђач не докаже да испуњава обавезне услове за учешће;
2) понуђач не докаже да испуњава додатне услове; 

3) је понуђени рок важења понуде краћи од прописаног;

4) понуда садржи друге недостатке због којих није могуће утврдити стварну садржину понуде или није могуће упоредити је са другим понудама.

Понуда понуђача мора да садржи сва документа дефинисана конкурсном документацијом. 
Наручилац ће одбити понуду као неприхватљиву  уколико су испуњени услови за то у складу са одредбама чл. 82. Закона (негативне референце).

Доказ постојања негативне референце може бити: 
1) правоснажна судска одлука или коначна одлука другог надлежног органа;
2) исправа о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке или испуњења уговорних обавеза;

3) исправа о наплаћеној уговорној казни;
4) рекламације потрошача, односно корисника, ако нису отклоњене у уговореном року;
5) изјава о раскиду уговора због неиспуњења битних елемената уговора дата на начин и под условима предвиђеним законом којим се уређују облигациони односи;
6) доказ о ангажовању на извршењу уговора о јавној набавци лица која нису означена у понуди као подизвођачи, односно чланови групе понуђача;

7) други одговарајући доказ примерен предмету јавне набавке, одређен конкурсном документацијом, који се односи на испуњење обавеза у ранијим поступцима јавне набавке или по раније закљученим уговорима о јавним набавкама.

	Одлука о додели уговора: 


Рок у коме ће наручилац донети одлуку о додели уговора је максимум 10 дана од дана отварања понуда. 

Одлуку о додели уговора, наручилац ће достaвити свим понуђачима у року од 3 дана од дана доношења одлуке. 
Ако се одлука доставља непосредно, електронском поштом или факсом, наручилац мора имати потврду пријема одлуке од стране понуђача, а уколико се одлука доставља путем поште мора се послати препоручено са повратницом.

Ако понуђач одбије пријем одлуке, сматра се да је одлука достављена дана када је пријем одбијен.

Наручилац закључује уговор о јавној набавци са понуђачем којем је додељен уговор у року од осам дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права. Ако наручилац не достави потписан уговор понуђачу у наведеном року, понуђач није дужан да потпише уговор што се неће сматрати одустајањем од понуде и не може због тога сносити било какве последице.

Ако понуђач којем је додељен уговор одбије да закључи уговор о јавној набавци, наручилац може да закључи уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.
	Обустављање поступка јавне набавке: 


Наручилац је дужан да обустави поступак јавне набавке уколико нису испуњени услови за доделу уговора дефинисани Законом о јавним набавкама и овом конкурсном документацијом.
Наручилац може да обустави поступак јавне набавке из објективних и доказивих разлога, који се нису могли предвидети у време покретања поступка и који онемогућавају да се започети поступак 
оконча, односно услед којих је престала потреба наручиоца за предметном набавком због чега се неће понављати у току исте буџетске године, односно у наредних 6 месеци. 
	Модел уговора:


Саставни део ове конкурсне документације је модел уговора. Понуђачима се исти предочава како би били упућени у садржину уговора који ће закључити са наручиоцем уколико њихова понуда буде изабрана за најповољнију
	Заштита права понуђача :


Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу непосредно или поштом препоручено са повратницом, а може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, уз уплату прописане таксе. 
Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније три дана пре истека рока за подношење понуда,  без обзира на начин достављања.

После доношења одлуке о додели уговора и одлуке о обустави поступка, рок за подношење захтева за заштиту права јеp пет дана од дана пријема одлуке. 

Подаци за уплату таксе:

Сврха плаћања: Републичка административна такса за јавну набавку број 40/2014
Шифра плаћања: 153

Текући рачун: 840-742221843-57 
Модел: 97 

Позив на број: 50-016 

Прималац: Буџет Републике Србије 

Износ: У складу са чланом 156, став 1, Закона о јавним набавкама. 
Копију захтева за заштиту права подносилац истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки, на адресу Немањина 22-26, 11000 Београд.
О поднетом захтеву за заштиту права наручилац ће обавестити све учеснике у поступку јавне набавке, у року од 2 дана од дана пријема захтева. 
УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
3.1 ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ:

Понуђач у поступку јавне набавке мора доказати: 
3.1.1 Да је регистрован код надлежног органа односно, уписан у одговарајући регистар.

3.1.2  Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична  дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре.

3.1.3  Да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања позива за подношење понуда.

3.1.4  Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији.

Доказивање наведеног понуђач врши потписивањем изјаве о испуњености обавезних услова.

Напомена:  Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача чија је понуда оцењена као најповољнија да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о  испуњености услова.
Обавезне услове морају да испуњавају подизвођачи и сваки понуђач из групе понуђача.

3.2 ДОДАТНИ УСЛОВИ 

Понуђач у поступку јавне набавке мора испунити следеће додатне услове:

3.2.1. Непостојање правног односа заступништва између понуђача као пуномоћника и правног или физичког лица као властодавца у судским поступцима који су покренути подношењем тужбе против Наручиоца у радним и осталим  споровима. 

Доказ испуњености услова: Изјава понуђача о непостајању сукоба интереса  којом изјављује  да не заступа странку која је у спору  са Наручиоцем. 

НАПОМЕНА: Уколико Наручилац приликом стручне оцене понуда установи да понуђач и даље заступа правно или физичко лице као властодавца у судским поступцима који су покренути подношењем тужбе против наручиоца у радним споровима и ако понуђач није приложио отказ пуномоћја у том спору, Наручилац ће понуду тог понуђача одбити као неприхватљиву. 

3.2.2. Референтна листа

Да је понуђач у току 2011, 2012. и 2013. години заступао велика правна лица у поступцима који су вођени или се воде поводом делатности Наручиоца, а у којима је укупна вредност спора била већа од 150.000.000,00 динара. 

Доказ испуњености услова:  Списак предмета у којима се заступају велика правна лица поводом делатности Наручиоца са ознаком суда, предмета и вредности спора.
Комисија задржава право i obaveštavaда изврши проверу података које је понуђач навео у документацији.

И З Ј А В А

ПОНУЂАЧА О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА

из члана 75, став 1, тачке од 1- 4.  Закона о јавним набавкама

Понуђач _________________________________________________ изјављује под пуном материјалном и кривичном одговорношћу да испуњава следеће услове из члана 75, став 1, тачке од 1- 4.  закона о јавним набавкама:

1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривчних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

3) Да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања односно слања позива за подношење понуда;

4) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији;

Име и презиме овлашћеног лица

М.П.

Потпис овлашћеног лица

ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу

И З Ј А В У

Подизвођач____________________________________________[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке услуга ЈНМВ број 40/2014, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Подизвођачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуде;
4) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији).
Име и презиме овлашћеног лица    

                  подизвођача

___________________________
М.П.

Потпис овлашћеног лица

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом. 
4.ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

	Назив понуђача
	

	Адреса седишта понуђача
	

	Овлашћено лице (потписник уговора)
	

	Особа за контакт
	

	Телефон
	

	Телефакс
	

	Е-mail
	

	Текући рачун понуђача и банка
	

	Матични број понуђача
	

	Порески број понуђача – ПИБ
	


На основу позива за подношење понуда у поступку јавне набавке мале вредности за правне - адвокатске услуге бр.40/2014, достављамо 
ПОНУДУ бр. _________ од 

.2014. године

за квалитетно извршење услуга у складу са наведеним условима из конкурсне документације, поштујући све важеће прописе и стандарде, на начин (обавезно заокружити начин) : 
а) самостално                 б) са подизвођачем                                 ц) заједничка понуда
Комерцијално-технички услови понуде:
	Фиксни износ паушала (месечно) без ПДВ:
	

	Фиксни износ паушала (месечно) са ПДВ:
	

	Фиксни износ паушала (на годишњем нивоу) без ПДВ:
	

	Фиксни износ паушала (на годишњем нивоу) са ПДВ:
	


Комерцијално-технички услови понуде:

	
	Понуђач нуди:
	Наручилац прихвата:

	Рок плаћања:
	до _________ у месецу за претходни месец
	 до 15-тог у месецу за претходни месец

	Важност понуде:
	______дана од дана отварања понуда
	минимум 30 дана од дана отварања понуда

	Остало:
	
	-


Уз понуду прилажемо прилоге и обрасце тражене конкурсном документацијом. 
Име и презиме овлашћеног лица

М.П.

Потпис овлашћеног лица

4.2.СПЕЦИФИКАЦИЈА УСЛУГА
· Заступање пред судовима, државним органима и организацијама и међународним институцијама односно организацијама у судским и прекршајним поступуцима;

· Пружање правних, саветодавних услуга из свих области повезаних са регистрованом делатношћу Института;

· Предлагање одговарајућих поступака и правних решења, састављање модела докумената, учествовање у преговорима у  вези са  предметним услугама
· Присуство састанцима 
· Сачињавање уговора и других правних аката на захтев Наручиоца;

· Пословни однос са привредним друштвима и државним институцијама;

· Вршење осталих радњи и послова у складу са налогом Наручиоца,

· Заступање на територији републике Србије, без накнаде трошкова и накнаде за одсуствовање из канцеларије.



_____


Име и презиме овлашћеног лица

М.П.

Потпис овлашћеног лица

ОБРАЗАЦ 4.3 

ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА О АНГАЖОВАЊУ ПОДИЗВОЂАЧА
(обавезно попунити и оверити уколико понуђач ангажује подизвођача)

	Назив подизвођача
	

	Адреса седишта подизвођача
	

	Овлашћено лице подизвођача
	

	Особа за контакт
	

	Телефон
	

	Телефакс
	

	Е-mail
	

	Текући рачун подизвођача и банка
	

	Матични број подизвођача
	

	Порески број подизвођача – ПИБ
	


У вези са позивом за подношење понуда у поступку јавне набавке мале вредности објављеним на Порталу јавних набавки за јавну набавку правне - адвокатске услуге бр.40/2014, изјављујемо да ћемо извршење набавке делимично поверити подизвођачу и у наставку наводимо њихово учешће по врсти посла и вредности: 

· у понуди као подизвођач учествује _________________________________ у укупној вредности понуде у износу од __________________динара што износи _____% вредности понуде, на пословима: ________________________________________________________________________
· у понуди као подизвођач учествује _________________________________ у укупној вредности понуде учествује у износу од __________________динара што износи _____% вредности понуде, на пословима: ________________________________________________________________________
· у понуди као подизвођач учествује _________________________________ у укупној вредности понуде учествује у износу од __________________динара што износи _____% вредности понуде, на пословима: ________________________________________________________________________
Име и презиме овлашћеног лица

М.П.

                                                                                                Потпис овлашћеног лица
ОБРАЗАЦ 4.4 

ИЗЈАВА О ПОДНОШЕЊУ ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОНУДЕ

 (обавезно попунити и оверити у случају подношења заједничке понуде)

_________________________          _________________________
(Назив понуђача)                                (Назив понуђача)
_________________________          _________________________
(Назив понуђача)                                (Назив понуђача
У вези са позивом за подношење понуда у поступку јавне набавке мале вредности објављеним на Порталу јавних набавки, за јавну набавку правне - адвокатске услуге бр.40/2014, изјављујемо да заједно подносимо понуду. 

М.П.

Овлашћено лице понуђача
М.П.

Овлашћено лице понуђача
М.П.

Овлашћено лице понуђача
М.П.

Овлашћено лице понуђача
Прилог: Споразум из члана 81, став 4 Закона о јавним набавкама

Институт за ратарство и повртарство Нови Сад                            
Број: 13-53/2804-
Дана:
.  
 МОДЕЛ УГОВОРА
о јавној набавци правних - адвокатских услуга 
Закључен између:
1.Наручиоца: Институт за ратарство и повртарство, са седиштем у  Новом Саду, улица Максима Горког број 30.  ПИБ:. 101705343; Матични број: 08055092; Број рачуна: 340-29545-50 Назив банке:ERSTE , Телефон: 021/4898-100.Телефакс: 021/4898-131; кога заступа директор Др Јегор Миладиновић 

 и

...............................................................................са седиштем у ............................, улица .........................................., ПИБ:........................М.Б: .......................Број рачуна: ......................................... Назив банке:......................................, Телефон:/ Телефакс…........................кога заступа.................................................. 
АКО ЈЕ ДАТА ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА

2. _____________________________________ из __________________________, ул.____________________________ M.Б._______________ пиб: __________________ који заједнички наступа са _____________________________________________ из _____________________ ул. __________________________ бр.________ матични број______________________ пиб: _______________ , кога заступа ______________________________.

који заједнички наступа са  ______________________________________________ из _____________________ ул. __________________________ бр.________ матични број

______________________ пиб: _______________, кога заступа _______________________________.

На основу закљученог Споразума______________________од _____________.године, ради учешћа у поступку јавне набавке мале вредности адвокатских услуга ЈН–40/2014 Споразумне стране су се сагласиле да у предметној јавној набавци наступа __________________________________________из_____________________________, ул_____________________, бр. _____; и буде носилац и гарант извршења посла.

Спуразумне стране су се сагласиле да заједнички пуномоћник групе понуђача буде ________________________из ___________________,  ул_____________________бр.____-________ који је овлашћен да предузима све потребне правне радње у поступку предметне јавне набавке.

Споразумне стране одговарају неограничено солидарно наручиоцу, за извршење преузетог посла.

Споразум о заједничкој сарадњи бр.______________________је саставни део овог уговора.
АКО ЈЕ ДАТА ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
3 . Понуђач је део набавке која је предмет овог уговора поверио подизвођачу ____________________________________________________________ПИБ:_________, М.Б.__________________, а која чини _______%__од укупно уговорене вредности .

Понуђач је део набавке која је предмет овог уговора поверио подизвођачу ____________________________________________________________ПИБ:_________, М.Б.__________________, а која чини _______%__од укупно уговорене вредности 
За уредно извршавање набавке од стране подизвођача одговара понуђач као да је сам извршио делове набавке поверене подизвођачима из   става 1. и 2. овог члана.

Основ уговора:

ЈН Број:40/2014
Број и датум одлуке о додели уговора:..........................................
  Понуда изабраног понуђача бр.  _______
од...............................
Члан 1.

Уговорне стране сагласно констатују да је Наручилац у складу са Законом о јавним набавкама спровео поступак јавне набавке мале вредности за адвокатске услуге и услуге у другим областима која се тичу правних питања,  а све према потребама Наручиоца за период од годину дана од дана закључења уговора, у којем је понуда Извршиоца  изабрана као најповољнија.
Сагласно ставу 1. овог члана, Извршилац се обавезује да ће за потребе Наручиоца вршити адвокатске услуге за период од годину дана од дана закључења уговора (у даљем тексту: услуге), у свему према Спецификацији и понуди Извршиоца које чине саставни део овог уговора.
Члан 2.

Уговорена вредност за услуге из  члана 1. овог уговора за период од годину дана од дана закључења овог уговора износи ____________ динара без ПДВ, што са урачунатим ПДВ  у износу од ____________ динара, укупно износи ____________ динара.  

ЦЕНА И ПЛАЋАЊЕ

Члан 3.
Уговорне стране сагласно утврђују накнаду за рад Извршиоца месечно у паушалном износу од ____________ динара, што са урачунатим ПДВ укупно износи ______________ динара.

Накнада из става 1. овог члана је фиксна за све време трајања уговора.

Извршилац је дужан да месечно испоставља фактуре до 5-ог у месецу за претходни месец, а Наручилац  је обавезан да изврши плаћања по издатој фактури до 15- тог у месецу за претходни месец. 

Извршилац је дужан да се на фактури позове на број уговора 13-53/2804-.
Члан 4.

   Наручилац се обавезује да, уколико је то потребно, обезбеди превоз за случајеве обављања правних послова за његове пoтребе ван територије Новог Сада.
МЕЂУСОБНА ПРАВА И ОБАВЕЗЕ
Члан 5.

Извршилац се обавезује да ће у складу са потребама Наручиоца вршити услуге које су предмет уговора, у свему у договору са Наручиоцем.

          Наручилац  одређује помоћника директора правне службе као лице које ће бити задужено за контакт и сарадњу са Извршиоцем услуга.
Извршилац услуга ће вршити све потребне консултације и договоре са горе наведеним овлашћеним лицем Наручиоца.

Члан 6.
Наручилац је дужан да Извршиоцу  благовремено достави потребну документацију и пружи све потребне информације ради предузимања правних радњи у сваком појединачном предмету, као и да изда Извршиоцу посебну писмену пуномоћ.

Извршиоци се обавезују да у року од два дана од пријема доставе Наручиоцу услуга сва писмена из судских и других поступака у којима заступају Наручиоца путем факса или препорученом пошиљком
Извршилац услуга се такође обавезује да на захтев Наручиоца истом пружи сва потребна обавештења усмено или писмено о току евентуалних судских спорова и то на сваки захтев Наручиоца, као и да укаже на све проблеме везане за ток и садржину спорова, да предлаже евентуална поравнања, о чему је овлашћен да одлучује искључиво Наручиоц, који би у том случају морао да изда одговарајућу писмену сагласност.

Члан 7.

Овим уговором Извршиоци услуга се обавезује да предметне услуге води са пажњом доброг стручњака и у циљу најповољнијег економског ефекта за Наручиоца.
Извршилац услуга је у обавези да чува и штити  углед Наручиоца, придржава се Устава и Закона, Кодекса професионалне етике Адвоката, као и да води рачуна о тајности података.
Члан 8.

Извршилац услуга  предаје  Наручиоцу бланко сопствену меницу број___________ регистровану у Регистру меница Народне банке Србије, као финансијско средство обезбеђења за добро извршење посла. 
Наручилац ће уновчити средство финансијског обезбеђења за добро извршење посла у случају да Извршилац  не буде извршавао своје уговорне обавезе на начин предвиђен уговором.
Члан 9.

На спровођење овог Уговора примењују се одредбе Закона о облигационим односима осим у случају да су одређени односи другачије регулисани овим Уговором.

                                                       Члан 10
Овај Уговор ступа на снагу даном обостраног потписивања уговора од стране         овлашћених заступника уговорних страна.

Члан 11.
Уговорне стране сарађују у добром духу професионалних односа и узајамног поверења, па све евентуалне спорове решавају споразумно, а у случају када то није могуће, признају надлежност суда у Новом Саду.

Члан 12.

Уговор је сачињен у 6  истоветних примерака од којих Институт задржава 4 примерка.

              НАРУЧИЛАЦ                                                                                   ИЗВРШИЛАЦ
НАПОМЕНА: овај модел уговора представља садржину уговора који ће бити закључен са изабраним понуђачем, и ако понуђач без оправданих разлога одбије да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен, Наручилац ће Управи за јавне набавке доставити доказ негативне рефренце, односно исправу о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке.
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА КОЈЕ
 ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА
У складу са чланом 8. став 1. тачкa 20. и 21. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова (,,Сл. гласник РС“, број 29/13)
Под материјалном и кривичном одговорношћу изјављујем да сам при састављању понуде у поступку јавне набавке мале вредности за јавну набавку правне - адвокатске услуге бр.40/2014, поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, и гарантујем да сам ималац права интелектуалне својине. Такође изјављујем,  дa сносим нaкнaду зa кoришћeњe пaтeнaтa, кao и oдгoвoрнoст зa пoврeду зaштићeних прaвa интeлeктуaлнe свojинe трeћих лицa.
Име и презиме овлашћеног лица

М.П.

                                                                                                Потпис овлашћеног лица
Напомена:  

· Уколико понуду подноси понуђач који наступа самостално Изјаву потписује понуђач.
· Уколико понуду подноси понуђач који наступа са подизвођачем Изјаву потписује понуђач за подизвођача. 
· Уколико понуду подноси група понуђача, Изјаву потписује сваки члан групе понуђача. 

 Образац фотокопирати у потребном броју примерака.
  ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ

ИЗЈАВА О ТРОШКОВИМА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ

	Редни број


	Врста трошкова
	Износ ( у дин)

	1.

	
	

	2.

	
	

	3.

	
	

	4.

	
	

	5.


	
	

	                                                                                УКУПНО


	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова. 

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Место:_____________                                                                Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________      
НАПОМЕНА: 
Образац трошкова припемања понуде не представља обавезну садржину понуде. 
Уколико понуђач као саставни део понуде достави попуњен, потписан и печатом оверен овај Образац трошкова припремања понуде, сматраће се да је понуђач доставио захтев за надокнаду трошкова.
                              ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

На основу члана 26. Закона о јавним набавкама дајем следећу

ИЗЈАВУ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

Изјављујем под пуном материјалном и кривичном одговорношћу да је:
(пословно име или скраћени назив)

Понуду у поступку јавне набавке мале вредности:правне - адвокатске услуге за 2014.г., ЈНМВ бр.40/2014, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
Место:_____________                                                                Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________      
Напомена: Овај образац попуњава понуђач, односно сви чланови Групе понуђача (у случају подношења заједничке понуде).
ОБРАЗАЦ РЕФЕРЕНТНЕ ЛИСТЕ
Списак предмета са ознаком суда, предмета и вредности спора
	Ред. број


	НАЗИВ НАРУЧИОЦА
	НАЗИВ  И МЕСТО СУДА
	Број 
предмета
	вредност спора ( у дин)

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	4.


	
	
	
	

	5.


	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	                                                                                УКУПНО


	


_________________                                                              








  потпис овл.лица

М.П.                     _____________________      
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА О НЕПОСТАЈАЊУ СУКОБА ИНТЕРЕСА
Изјављујем под пуном материјалном и кривичном одговорношћу да :

(пословно име или скраћени назив)

- ДА НЕ ЗАСТУПАМ  СТРАНКУ КОЈА ЈЕ У СПОРУ  СА НАРУЧИОЦЕМ 
односно
Непостоји правни однос заступништва између понуђача као пуномоћника и правног или физичког лица као властодавца у судским поступцима који су покренути подношењем тужбе против Наручиоца у радним и осталим  споровима. 

Место:_____________                                                                Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________      
Напомена: Овај образац попуњава понуђач, односно сви чланови Групе понуђача (у случају подношења заједничке понуде).
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